
科研经费材料费入出库与管理情况抽查表

学院：               课题组：                     课题组负责人：            
抽查日期：         年   月   日         抽查组成员：                         
	抽查凭单号
	
	开支内容
	
	核算金额
	

	抽查凭单号
	
	开支内容
	
	核算金额
	

	抽查凭单号
	
	开支内容
	
	核算金额
	

	抽查内容
	自查情况
	核查情况

	验收入库情况
	发票对照实物验收情况
	验收人
	
	

	
	验收监督机制完善情况
	经手、验收、保管人
	
	

	
	入库登记与保管情况
	保管人
	
	

	
	是否及时进行验收登记
	入库与发票日期差
	
	

	账实相符情况
	实物保存情况
	是否存在
	
	

	
	分类登记情况
	是否有台账登记
	
	

	
	账实相符情况
	账实差异情况
	
	

	领用登记情况
	领用管理制度情况
	是否建立领用手续
	
	

	
	领用登记情况
	领用手续是否完备
	
	

	
	领用结果信息记录情况
	使用去向是否记录
	
	

	盘库执行情况
	定期或不定期对账机制
	是否建立对账机制
	
	

	
	实际进行对账情况
	是否开展对账工作
	
	

	
	入、出库与余数对账情况
	对账是否准确
	
	

	其他需要说明的情况
	
	


签署： 课题负责人：           自查情况填表人：             核查人：
